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引  子 

党的十八大以来，以习近平同志为核心的党中央从制定和执行中

央八项规定破题，坚定不移全面从严治党，持之以恒正风肃纪、整治

“四风”，作风建设取得重大历史性成效。习近平总书记在十九届中

央纪委四次全会上强调，要坚决贯彻中央八项规定精神，保持定力、

寸步不让，防止老问题复燃、新问题萌发、小问题坐大。十九届中央

纪委四次全会对巩固拓展作风建设成效作出部署，要求坚持从讲政治

高度整治形式主义、官僚主义，坚守重要节点，紧盯薄弱环节，严查

享乐、奢靡问题。 

为贯彻落实十九届中央纪委四次全会关于持续督查落实中央八

项规定及其实施细则精神的要求，帮助学院广大党员干部深入学习理

解相关政策规定，增强政治自觉，进一步提升政策水平和落实能力，

学院纪委根据中央八项规定精神政策新规定，按照公务差旅、公务用

车、公务接待、会议培训、婚丧喜庆等 9 类，梳理了政策规定和学院

制度，提炼了“不可为”行为的关键要点，为广大党员干部遵守中央

八项规定精神提供行为指南。 

为提高学习效果，学院纪委和相关职能部门针对相应知识点设计

了相关测试题，后期将组织党员干部集中测试。 

 

               青岛酒店管理职业技术学院纪律检查委员会 

                           2020 年 5 月 8 日 
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国内公务出行专题 

 

一、政策规定 

1. 《关于规范差旅伙食费和市内交通费管理有关事项的通知》

（2019 年 7 月 3 日） 

2. 《中央和国家机关差旅费管理办法有关问题的解答》（2014 年

9 月 15 日） 

3. 《财政部关于调整中央和国家机关差旅住宿费标准等有关问

题的通知》（2015 年 9 月 30 日） 

4. 《关于制止以革命传统和爱国主义教育为名组织公款旅游的

通知》（2005 年 6 月 16 日） 

5. 《青岛酒店管理职业技术学院差旅费管理办法》（修订）（青酒

管院字〔2019〕47号） 

 

二、国内公务出行不可为规定 

1. “三个不得” 

（1）出差人员不得向接待单位提出正常公务活动以外的要求； 

（2）不得在出差期间接受违反规定用公款支付的宴请、游览和

非工作需要的参观； 

（3）不得接受礼品、礼金和土特产品等。 

2. 责任追究 

（1）单位无出差审批制度或出差审批控制不严的； 

（2）虚报冒领差旅费的； 

（3）擅自扩大差旅费开支范围和提高开支标准的； 

http://www.mof.gov.cn/mofhome/jiangxi/lanmudaohang/zhengcefagui/201908/t20190808_3359181.html
http://fgk.mof.gov.cn/law/getOneLawInfoAction.do?law_id=74004
http://www.chinatax.gov.cn/n810341/n810755/c1885741/content.html
http://www.chinatax.gov.cn/n810341/n810755/c1885741/content.html
http://www.crt.com.cn/news2007/News/quanwei/2006-5/30/00009369.html
http://www.crt.com.cn/news2007/News/quanwei/2006-5/30/00009369.html
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（4）不按规定报销差旅费的； 

（5）转嫁差旅费的； 

3.“三个严禁” 

（1）严禁无实质内容、无明确公务目的的差旅活动； 

（2）严禁以任何名义和方式变相旅游； 

（3）严禁异地部门间无实质内容的学习交流和考察调研。 

4．组织开展学习参观活动 

（1）要严格执行计划安排，不得擅自改变路线、延长日程、增

加地点。禁止借机组织到其他风景名胜区公款旅游。 

（2）严格控制活动规模，坚持勤俭节约，不得互相攀比、奢侈

浪费。学习参观的食宿行费用依照财务规定由组织单位承担，不得增

加所到地方、单位的负担。 

5. 坚决纠正和查处以革命传统和爱国主义教育为名组织到其他

风景名胜区公款旅游的行为 

发现违反规定的问题，要及时进行批评教育并督促纠正。对于情

节重、造成恶劣影响的，要严肃查处并追究有关领导和者的责任。 

 

三、测试题 

差旅费 

1. 学院差旅费管理办法规定，差旅费是指单位工作人员临时到

青岛市区以外地区公务出差所发生的(         )。 （        ） * 

A. 城市间交通费(正确答案) 

B. 住宿费(正确答案) 

C. 伙食补助费(正确答案) 

D. 市区交通费(正确答案) 
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2. 学院差旅费管理办法中提到的青岛市区是指(        )。（    ） 

* 

市南区(正确答案) 

市北区(正确答案) 

黄岛区 

崂山区(正确答案) 

李沧区(正确答案) 

城阳区 

西海岸新区 

即墨区 

3. 学院差旅费管理办法中提到的三区三市是指（        ）。 * 

市南区 

市北区 

黄岛区(正确答案) 

崂山区 

李沧区 

城阳区(正确答案) 

即墨区(正确答案) 

胶州市(正确答案) 

平度市(正确答案) 

莱西市(正确答案) 

4. 学院差旅费管理办法规定，差旅费实行(        )和(        )相

结合的办法。（    ） * 

实报实销 

凭据报销(正确答案) 

限额包干 
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定额包干(正确答案) 

5. 学院差旅费管理办法规定，城市间交通费、住宿费、在规定标

准内(     )，伙食补助和交通补助实行(     )。 （    ） * 

实报实销 

凭据报销(正确答案) 

定额包干(正确答案) 

限额包干 

 

因公出差审批 

6. 学院教职工因公出差按照（        ）的办法管理。（    ） [单

选题] * 

先申请、再审批、后出差(正确答案) 

来不及打招呼，回来可以补相关手续 

答案解析：未按规定批准而擅自出差的，所有费用由出差人员自

理。 

 

城市间交通费 

7. 出差人员应当按规定等级乘坐交通工具，处级及以下工作人

员乘坐交通工具等级符合标准的是（    ）。（    ） * 

火车软卧 

高铁二等座(正确答案) 

动车一等座 

轮船二等舱 

飞机经济舱(正确答案) 

 

8. 书记、院长和具有正高及以上专业技术职务的人员出差，因工
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作需要，随行人员可乘坐同等级交通工具。（    ） [判断题] * 

对 

错(正确答案) 

9. 出差乘坐飞机的，民航发展基金、燃油附加费可以凭据报销。

（    ） [判断题] * 

对(正确答案) 

错 

10. 出差未按等级乘坐交通工具的，超支部分由个人自理。（    ） 

[判断题] * 

对(正确答案) 

错 

 

住宿费 

11. 处级及以下人员 8 月份到济南出差，住宿标准每天不高于

（    ）元。（    ） [单选题] * 

A. 340 

B. 350 

C. 380(正确答案) 

D. 450 

12. 处级及以下人员 8 月份到烟台出差，住宿标准每天不高于

（    ）元。（    ） [单选题] * 

340 

350 

380 

450(正确答案) 

 



青岛酒店管理职业技术学院 

7 
 

伙食补助费 

13. 出差人员的伙食补助，按出差自然（日历）天数实行定额包

干。若去济南出差，每人每天（    ）元包干使用。 （    ） [单选题] 

* 

80 

100(正确答案) 

120 

150 

答案解析：省内其他地区及青岛三区三市出差每人每天 100 元包

干使用。 

14. 出差人员的伙食补助，按出差自然（日历）天数实行定额包

干。若去上海出差，每人每天（    ）元包干使用。 （    ） [单选题] 

* 

80 

100(正确答案) 

120 

150 

15. 出差人员应当自行用餐。凡由接待单位统一安排用餐的，应

当向接待单位交纳伙食费。 （    ） [判断题] * 

对(正确答案) 

错 

 

市内交通费 

16. 青岛市外出差每人每天（    ）元包干使用，青岛三区三市出

差每人每天 （    ） 元包干使用。 （    ） [单选题] * 

三区三市：黄岛区、城阳区、即墨区、胶州市、平度市、莱西
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市 

A. 60 30 

B. 80 40(正确答案) 

C. 100 50 

 

参加会议及培训的差旅费 

17. 某工作人员到济南参加省厅召开的会议，会期 3 天，省厅统

一安排食宿，往返济南共 4 天，报销时领取了 4 天的伙食补助费和市

内交通费。这种做法是否合规? （    ） [判断题] * 

对 

错(正确答案) 

18. 某工作人员到海南省三亚市参加会议，会期 5 天。会议结束

后，他在三亚游览了 2 天。返回单位后，他想：将与会议相关的费用

在财务报销，并按往返 7 天时间领取了伙食补助费和市内交通费。这

种想法（    ） [判断题] * 

对 

错(正确答案) 

 

差旅费的报销 

19. 差旅费报销时应当提供（        ）等凭证。（    ） * 

出差审批单(正确答案) 

机票(正确答案) 

车票(正确答案) 

住宿费发票(正确答案) 

就餐发票 

20. 出差期间，实际发生住宿而无住宿费发票的，不得报销住宿
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费。（    ） [判断题] * 

对(正确答案) 

错 

21. 出差期间，实际发生住宿而无住宿费发票的，原则上也不得

报销城市间交通费、伙食补助费和市内交通费。确有合理原因无住宿

费的，需提供部门负责人签字的说明予以报销差旅费。（    ） [判断

题] * 

对(正确答案) 

错 

22. 违反《山东省省直机关差旅费管理办法》办法，有下列行为

之一的，依法依规追究相关单位和人员的责任。（            ） * 

单位无出差审批制度或出差审批控制不严的(正确答案) 

虚报冒领差旅费的(正确答案) 

擅自扩大差旅费开支范围，提高开支标准的(正确答案) 

不按规定向接待单位交纳伙食费和市内交通费的(正确答案) 

不按规定报销差旅费的(正确答案) 

转嫁差旅费的(正确答案) 

其他违反差旅费管理办法行为的(正确答案) 

 


